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A wie… 

Ankommen 
 
Die Kinder kommen selbstständig nach der Schule in 
den Hort und melden sich bei den Erzieher*innen an.  
Die Kinder übergeben ihre Hortkarten und es findet 
eine gemeinsame Begrüßung statt. 
 

 „Auf Wiedersehen“ 
Bitte achten Sie darauf, dass sich ihr Kind bei uns 
verabschiedet, wenn sie es abholen.  
 

Änderungen  
 
Änderung von Telefonnummern, Abholberechtigungen ect. teilen Sie bitte umgehend den 
Erzieher*innen schriftlich mit bzw. vermerken es in der Karteikarte. 
 

AG/ GTA 
 
Von Schule und Hort werden verschiedene Arbeitsgemeinschaften und Ganztagsangebote 
unterbreitet. An diesem Tag ist in der Regel hausaufgabenfrei. 
 
Aufsichtspflicht 
 
Der Weg von und zur Einrichtung liegt im Verantwortungsbereich der Eltern. Mit der 
persönlichen Übernahme des Kindes durch die Erzieher*innen beginnt die Aufsichtspflicht 
für uns. Sie endet mit der persönlichen Übergabe an die Eltern, an die abholberechtigten 
Personen oder beim selbständigen Verlassen des Hortes. Besucht Ihr Kind Veranstaltungen 
der Schule oder andere externe Angebote, zum Beispiel Musikschule, liegt die 
Aufsichtspflicht beim jeweiligen Veranstalter. Bei gemeinsamen Veranstaltungen mit der 
Schule, dem Hort und den Eltern, obliegt die Wahrnehmung der Aufsichtspflicht den Eltern. 
 

B wie… 
Betreuungszeiten in Schul- und Ferienzeit  
 

 Öffnungszeiten 6:00 -16:00 Uhr / bei Bedarf bis 19:00 Uhr (mit Antrag und 
Bedarfsnachweis) 

 Frühhort 6:00 -7:45 Uhr  
 Ferienbetreuung 6:00 -16:00 Uhr 
 Schließzeiten zwischen Weihnachten und Neujahr, Tag nach Himmelfahrt & bis drei 

freie Schließtage im Jahr  
 bei Tagesausflügen kann die Betreuungszeit überschritten werden  

 Änderung der Betreuungszeiten bis zum 5. des Vormonats formlos schriftlich bei 
Hortleitung oder Gemeindeamt Frauenhain einreichen 

 
  



Bewegung 
 
Bewegung ist fester Bestandteil unserer Konzeption. Dem Wetter entsprechend halten wir 
uns möglichst viel und oft an der frischen Luft oder in der Turnhalle auf. 
 

 
 
 
Bus 
 
Da die meisten Ihrer Kinder von außerhalb des Ortes kommen, sind sie auch auf die Nutzung 
öffentlicher Verkehrsmittel angewiesen. 
Die Busse fahren regelmäßig ab der Haltestelle „Schule - Haupteingang“ (gegenüber des 
alten Konsums) oder ab Haltestelle „Schule - Nebeneingang“ gegenüber der Schule an den 

Kleider- bzw. Glascontainern ab. Die Busbetreuung wird bis nach 
der 6. Stunde von der Schule abgedeckt. Danach findet keine 
Busbetreuung durch den Hort statt.  
Bitte üben Sie mit Ihrem Kind das Busfahren sowie die Kenntnis 
über den richtigen Bus. 
 

 

C wie… 

Computerspiele 
 

Computerspiele, Handys usw. sind im Hortalltag grundsätzlich nicht erlaubt. Wir 
übernehmen keine Haftung für solche Geräte. 
 
 

D wie… 
Datenschutz  
 

Alle persönlichen Daten sind bei uns unter Verschluss und dürfen ausschließlich von den 

Pädagog*innen eingesehen werden. 

 

 während Festen und Feiern und auf dem gesamten Gelände wird das Fotografieren 
und Filmen ausschließlich von den päd. Fachkräfte übernommen. Privatpersonen ist 
dies generell nicht gestattet  schriftliche Foto- und Videoerlaubnis der 
Sorgeberechtigten vorausgesetzt  



E wie… 

 
Elternarbeit 
 
Nur gemeinsam sind wir stark. Ihre Meinungen und Anregungen sind uns sehr wichtig. 
Unsere Erzieher*innen sind gern für Sie da – sprechen Sie bei Anliegen oder Anfragen 
einfach mit uns. So können wir Ihre Anliegen schnell und unkompliziert klären und 
vermeiden Missverständnisse. 
Bei den Gruppen – individuellen Elternabenden werden Sie zum 
aktuellen Geschehen in der Hortgruppe Ihres Kindes informiert 
und können natürlich auch in diesem Rahmen Fragen stellen    
 

Elternbriefe  
Sie werden in Elternbriefen regelmäßig über Neuigkeiten und Termine informiert. Sind mit 
diesen Elternbriefen auch Rückmeldungen verbunden, bitten wir Sie uns diese, auch bei 
Nichtteilnahme, vollständig und pünktlich zurückzugeben.  
 

 

F wie… 
 
Ferien 
 
Während der Ferienzeit kann Ihr Kind im Hort von 6:00 -16:00 Uhr betreut werden. Bei 
nachgewiesenem Bedarf kann auch der Spätdienst bis 19 Uhr in Anspruch genommen 
werden. Vor Beginn der Ferien erhalten Sie ein Ferienprogramm, mit den wichtigsten 
Inhalten. In den Winter-, Oster-, Sommer- und Herbstferien findet ein Ferienprogramm mit 
unterschiedlichen Aktivitäten statt. Damit die Personalplanung rechtzeitig abgeschlossen 
werden kann, ist eine verbindliche An- oder Abmeldung im Vorfeld wichtig. Zu spät 
abgegebene Anmeldungen können ggf. nicht mehr berücksichtigt werden. Dies gilt 
insbesondere für Ausflüge. 
 
Feste und Feiern 
 
Feste und Feiern, wie z.B. Kindergeburtstag, Kindertag, Ostern, Weihnachtsfeier, Fasching, 
etc., sind bei uns Tradition. Die Unterstützung und Hilfe der Eltern tragen zu einem guten 
Gelingen bei. Vielen Dank dafür! 
 
Freispiel 
 
Die Kinder können selbst entscheiden, was sie in Ihrer Freizeit machen möchten und mit 
wem. Die Angebote sind vielseitig (Bauen, Tischspiele, Außenbereich entdecken, Lesen, 



Malen, Basteln, gezielte Angebote,…) und orientiert an den Interessen und Bedürfnissen der 
Kinder. Gemeinsam schaffen sich diese neue Erfahrungswelten und Raum für Spiel und 
Entfaltung. Ganz nebenbei werden die sozialen Kompetenzen der Kinder geschult und 
angemessenes Problem- und Konfliktverhalten gefördert. Die Kinder bauen sich 
selbstständig Kontakte auf und erfahren in der Gemeinschaft die Bedeutung von Beziehungs- 
und Bindungsfähigkeit. Durch die freie Wahl des Spieles und der Spielpartner werden 
Möglichkeiten zur Entwicklung der gesamten Persönlichkeit gegeben. 
 
Frühhort 
 
Von Montag bis Freitag wird ab 6:00 Uhr unser Frühhort angeboten. Im Frühhort haben die 
Kinder die Möglichkeit zum Spielen, Malen und Ausruhen. Ebenso können die Kinder hier ein 
mitgebrachtes Frühstück einnehmen. Bei schönem Wetter nutzen wir außerdem auch am 
Morgen unser Außengelände. Nach dem Frühhort gehen die Kinder direkt zum Unterricht in 
ihrer jeweiligen Klassenräume. Der Frühhort kann nur von Kindern mit einem 6h – Vertrag in 
Anspruch genommen werden.  
 
Fundsachen 
Damit im Hort nichts verloren 
geht, werden alle gefunden 
Sachen gesammelt. In 
regelmäßigen Abständen werden 
diese Sachen in der Fundgrube der 
Schule abgegeben.  
Bitte versehen sie alle Sachen 
Ihres Kindes mit dem Namen.  
 

G wie… 

 
Geburtstag 
 
Jedes Kind erlebt seinen Geburtstag als etwas ganz Besonderes und möchte diesen Tag 
natürlich auch mit seinen Freunden im Hort feiern. 
Alle Geburtstagskinder eines Monats verbringen gemeinsam mit ihrer Bezugsgruppe ihren 
Geburtstagsnachmittag bei uns mit Kaffeerunde, Spielen und Tanz oder auf Wunsch auch 
mal mit einem kleinen Ausflug.   
Es ist üblich, dass die Eltern an diesem besonderen Tag etwas mitbringen, wie z.B. einen 
Kuchen, Getränke  oder was das Kind gerne mag. Damit wir dies einplanen können, wäre es 
am besten, wenn Sie rechtzeitig Kontakt mit uns aufnehmen und Absprachen treffen. 
 
Getränke 
 
Für alle Kinder steht im Hort Tee zur Verfügung. Die Kinder können sich selbst bedienen und 
so viel trinken, wie sie möchten. Bitte achten Sie dennoch darauf, dass Sie Ihrem Kind 
zusätzlich etwas zu Trinken mitgeben.  
 



Gewalt 
 
Gewalt ist niemals eine Lösung. Diese Grundhaltung ist uns wichtig und somit ist jede Form 
von Gewalt bei uns nicht erwünscht. Es gehört zum kindlichen Entwicklungsprozess dazu, 
sich auch mal in einem raueren Rahmen zu messen und zu behaupten. In unserer 
pädagogischen Arbeit ist es uns ein großes Anliegen, den Kindern Wege und Möglichkeiten 
aufzuzeigen wie man mit Wut, Frust und Aggressionen umgehen kann. 
 
 

H wie… 
 
Hausaufgaben 
 
Der Hort bietet die Möglichkeit der HA – 
Erledigung unter Aufsicht der Erzieher*innen 
und einer ruhigen Atmosphäre an. Dies ist ein 
Angebot des Hortes aber keine Pflicht. 
Für die HA ist laut §20 Schulverordnung 
Grundschule (SOGS), die Schule verantwortlich. 
HA sind im Unterricht so vorzubereiten, dass sie 
am Nachmittag selbständig und ohne Hilfe in 
einer angemessenen Zeit erledigt werden 
können. Dabei sind individuelle Entwicklungen 
der Kinder zu beachten. Nach der Zeit beenden 
wir die Hausaufgaben. Hat Ihr Kind die Aufgaben nicht geschafft, teilen wir Ihnen dies mit.  
Im Hort werden ausschließlich Deutsch und Mathe – Hausaufgaben gemacht. Bereits im 
Unterricht begonnene Aufgaben und Berichtigungen werden im Hort nicht erledigt. Die 
Hausaufgaben werden auf Vollständigkeit aber nicht auf Richtigkeit überprüft. Das ist 
wichtig, damit Sie und die Lehrer*innen sehen können, an welchen Stellen die Kinder 
Lernbedarf haben. 
Bitte informieren Sie uns schriftlich, wenn Ihr Kind die Hausaufgaben nicht im Hort machen 
soll. 
 

I 
Informationen 
 
Über aktuelle Termine und sonstiges Wissenswertes werden Sie durch unsere Elternbriefe 
informiert. Diese finden Sie in der Karteimappe Ihres Kindes. Bitte überprüfen Sie täglich 
diese Laufmappe. 
Bitte besuchen Sie auch regelmäßig unsere Website www.hort-pulsen.de . Darauf finden Sie 
ebenfalls wichtige Infos. Weiterhin stehen Ihnen unter „Downloads“ verschiedene 
Dokumente zum herunterladen zur Verfügung.  
  

http://www.hort-pulsen.de/


J wie… 

Jahreszeiten 
 
Dem Wetter entsprechend halten wir uns viel 
draußen im Freien auf. Bitte achten Sie auf 
witterungsgerechte Kleidung. Gern können Sie Ihrem 
Kind Wechselkleidung mitgeben, denn Flecken sind 
im Hort vorprogrammiert. Bitte tauschen Sie die 
Wechselkleidung entsprechend der Jahreszeiten aus.  

 

K wie… 

Karteikarten 

Für die An- und Abmeldung Ihres Kindes im Hort benutzen wir ein Karteikarten-System. 
Dieses soll helfen, dass auch die Mitteilungen, die Sie Ihren Kindern mitschicken, beim 
Erzieher ankommen, aber auch umgedreht, denn in den Klarsichtfolien befinden sich auch 
Informationen der Einrichtung an Sie. Diese Karteikarte ist täglich, außer in den Ferien, 
mitzuschicken. 
Mit dieser Karte meldet sich Ihr Kind im Hort an, indem es diese den Erzieher*innen 
übergibt. Verlässt das Kind den Hort, dann bekommt es diese Karteikarte zurück. 
Auf dieser Karte sind feste Mitteilungen enthalten (Name des Kindes, Klasse, 
Abholberechtigte, die regulären täglichen Abholdaten). 
Weiterhin sind Spalten darauf, in denen Sie die Möglichkeiten haben, Änderungen 
vorzunehmen. Hier tragen Sie vorn das Datum ein und unter dem entsprechenden 
Wochentagen die Veränderung. Die Unterschrift darf am Ende der Zeile nicht fehlen. 
Natürlich können Sie auch feststehende Daten jederzeit ändern, z.B. Streichungen oder 
Ergänzungen bei den Abholberechtigten vornehmen. 
 
Krankheit 
 
Kinder mit fieberhaften Erkrankungen, Erkältungssymptomen und bei ansteckenden 
Krankheiten müssen zu Hause bleiben.  
Weiterhin sind Sie laut §6 (1) Nr. 1 Infektionsschutz zur Meldung der hier aufgeführten 
Krankheiten verpflichtet. Eine Übersicht finden Sie unter Downloads auf unserer Website.  
Voraussetzung für den Hortbesuch ist weiterhin eine nachgewiesene Masernimpfung.  
 
Kooperation 
Um unsere pädagogische Arbeit stets professionell und situationsangemessen ausführen zu 
können, müssen wir mit verschiedenen Partnern Kooperationen eingehen. Dies dient dem 
fachlichen Austausch und der individuellen Betreuung Ihrer Kinder. Eine gute 
Zusammenarbeit pflegen wir z.B. mit folgenden Kooperationspartnern: 

 Eltern 
 Lehrer/ Schulleitung 
 Träger 



 Jugendamt 
 Schulpsychologen 
 Kindereinrichtungen der Gemeinde 

 
 

L wie… 
 
Lernen 
 
Lernen ist für die kindliche Entwicklung 
unabdingbar. Spielen heißt Lernen. Im Spiel lernen 
Kinder. Sie inszenieren sich selbst, ihre 
Erfahrungen, Potenziale, Stärken aber auch 
Probleme, Schwächen und Konflikte. Spielen und 
Lernen sind im Hort untrennbar miteinander 
verbunden. 
 

M wie… 

Mitarbeiter 
 
Unsere Mitarbeiter im Hort sind Ansprechpartner und Bezugspersonen für alle Kinder. 
Neben den Erzieher*innen und Sozialassisten*innen werden wir immer wieder auch durch 
Freiwillige des Bundesfreiwilligendienstes  tatkräftig unterstützt. Dafür sind wir sehr 
dankbar!  
 
 
Medikamenteneinnahme 
 
Sollte Ihr Kind während der Hortzeit ein ärztlich verordnetes Medikament einnehmen 
müssen, bitten wir Sie das Formular zur „Medikamenteneinnahme“ auszufüllen und im Hort 
abzugeben.  
Wir weisen Sie darauf hin, dass wir ohne dieses Formular keine Medikamente an Ihr Kind 
verabreichen dürfen und werden. 
 
 
Mittagessen   
      
Das Mittagessen findet in der Zeit von 11:30 – 
13:30 Uhr statt. Die Kinder werden durch die 
Firma Rita May mit dem Essen versorgt. Sie als 
Eltern sind, die Essen An- und Abmeldung 
betreffend, eigenverantwortlich. Der Speiseraum 
befindet sich im Kinderhaus Pulsen und wird mit 
den Erziehern gemeinsam aufgesucht. 
Tischmanieren, Gesprächsregeln, ein 



verantwortungsvoller Umgang mit Lebensmitteln und ein achtsames Miteinander werden 
beim Essen in der Gruppe eingeübt. 
Sollte Ihr Kind kein Essen durch die Fa. May beziehen bitten wir Sie, ihm ausreichend 
Verpflegung mit in den Hort zu geben. 

N wie… 
Natur 
Unser Hort liegt im Ortskern von Pulsen in der Gemeinde Röderaue. Diese liegt in der 

Großenhainer Pflege und wird durch große Wald- und Teichlandschaften geprägt. So sind 
etwa ein Drittel des Gemeindegebietes Wald- und ca. ein Zehntel Gewässerfläche.Die 
Grundschule und der Hort sind unmittelbar umgeben von einem Landschaftschutzgebiet, das 
durch reichhaltige Fischzuchtteiche und der typischen Auenlandschaft gekennzeichnet ist. 

 

O wie… 

Ordnung 
 
Es ist uns wichtig, dass die Kinder bei uns im täglichen Leben einen gewissen Sinn für 
Ordnung lernen, was dadurch unterstützt werden kann, dass beim Abholen nicht das 

Spielzeug liegengelassen wird, sondern jedes Kind noch so viel Zeit hat um seine Sachen 
aufzuräumen. 
Wir haben drei Garderoben für die Kinder, in denen jedes Kind einen eigenen Platz hat. 
 
 

P wie… 

Parken  
Das Befahren des Schulhofes und des Schulgelände ist für Eltern und Privatpersonen zur 
Sicherheit aller Kinder nicht erlaubt. Bitte parken Sie vor dem Gebäude. 
  
 

Q wie… 
Qualität 
Qualität ist uns in vielerlei Hinsicht sehr wichtig und wir möchten diese jederzeit bieten 
können. Konstruktive Kritik hilft uns dabei – sprechen Sie deshalb mit uns. 

Viel Wert legen wir außerdem auf regelmäßige Fort- und Weiterbildungen der 
Teammitglieder in verschiedenen Bereichen.  



R wie… 

Räume 

Jeder Hortgruppe stehen ein bis zwei eigene 
Räume zur Verfügung. Die Kinder können 
natürlich auch in die anderen Räume gehen und 
mit Kindern aus anderen Gruppen spielen. 
Je nach Vorliebe und Bedürfnissen können die 
Kinder hier Lernen, Lesen, Malen, Spielen, Bauen, 
Toben, Basteln oder Singen. 
Zusätzlich können die Kinder den Innenhof mit 
Trampolin und Tafel, die Turnhalle, unseren 
großen Spielplatz und das weitläufige Außengelände nutzen. 
 

S wie… 
Schulordnung 
Auch im Hort gelten die Regeln, der aus der Schule bekannten Schulordnung. 
Darüber hinaus werden die Kinder zusätzlich zu Angeboten belehrt (z.B. Ausflüge, Verhalten 
Im Wald, Verhalten beim Baden, etc.) 
 
Spielen 
Das Spielen ist die Hauptbeschäftigung von Kindern. Sie brauchen dies als Ausgleich zum 
anstrengenden Schulalltag. Den Kindern steht jederzeit Spiel- und Bastelmaterial in großer 
Vielfalt zur Verfügung. Sie werden durch die Erzieher zu einem sorgfältigen Umgang damit 
angehalten. 
 

T wie… 
Telefon 
 
Wir sind für Sie telefonisch unter der Nummer: 035263/46343 oder 0174/3468534 
erreichbar. 
Sollte einmal Niemand an das Telefon gehen, sind wir vielleicht gerade in einer Beratung 
oder haben in den Gruppen alle Hände voll zu tun. Bitte versuchen Sie es dann später noch 
einmal.  
 
Termine 
 
Sollte Ihr Kind außerhalb des Hortes Termine oder Verabredungen haben, so teilen Sie uns 
diese bitte schriftlich mit, damit wir Ihr Kind rechtzeitig losschicken können und sie an diesen 
Tagen nicht in den Nachmittagsangeboten einplanen.  



U wie… 

 
Unfälle & Verletzungen 
 
Unsere Vorgehensweise bei Unfällen 

 

leicht ohne Arztbesuch: 

 

1. Hilfe - Maßnahmen 

Vermerk in das Unfallbuch der Einrichtung 

Benachrichtigung der Eltern bei Abholung 

 

leicht mit Arztbesuch: 

 

1. Hilfe - Maßnahmen 

Vermerk in das Unfallbuch der Einrichtung, Ausfüllen eines Unfallberichtes, 

Benachrichtigung der Eltern 

 

erheblich/ schwer: 

 

1. Hilfe - Maßnahmen 

sofortige Benachrichtigung der Rettungsleitstelle durch die Einrichtung, anschließend Anruf 

bei Eltern, Vermerk in das Unfallbuch der Einrichtung, Ausfüllen eines Unfallberichtes 

 
 
Unternehmungen 
 
Während der Zeit im Hort werden mit den 
Kindern, vor allem in den Ferien, verschiedenste 
Unternehmungen und Ausflüge durchgeführt. So 
gehen wir beispielsweise Spazieren o. Wandern, 
machen Radtouren, Kinobesuche, Ausflüge nach 
Dresden, Moritzburg, Riesa oder Meißen. Die 
Kinder werden im Vorfeld dazu ausführlich 
belehrt. Wir freuen uns jederzeit über Eltern, die 
uns freiwillig unterstützen und begleiten 
möchten.   Bitte wenden Sie sich dazu an das 
Erzieherteam.  



V wie… 

 
Versicherungsschutz 
 
Ein Haftpflichtversicherungsschutz wird über die Einrichtung nicht gewährt. Eine 
Unfallversicherung hingegen besteht über die Unfallkasse Sachsen in der Einrichtung, bei 
Ausflügen und auf dem direkten Weg von und zur Wohnung. 
 
Verhalten an der Bushaltestelle 
 
Die Kinder werden durch die Einrichtung und Schule zum Verhalten an der Bushaltestelle 
belehrt. Bitte sprechen auch Sie zu Hause mit Ihrem Kind über den sicheren Heimweg, 
Verhalten an der Haltestelle sowie über den richtigen Bus. 
 
 
Vespern 
 
Am Nachmittag sind viele Kinder noch einmal hungrig. Deshalb bieten wir die Möglichkeit 
zur Einnahme eines Snacks und natürlich etwas zu trinken an. Es ist sinnvoll hierfür am 
Morgen eine extra Brotdose für den Hort in die Schultasche Ihres Kindes zu packen. Meist 
wird durch die Erzieher gegen 15:00 Uhr noch einmal zum Vespern aufgefordert. 
 
 

W wie… 

 
Wechselschuhe 
 
In unseren Horträumen tragen die Kinder aus hygienischen Gründen immer Hausschuhe. 
Hierfür werden die Hausschuhe für die Schule mitbenutzt. Bitte versehen Sie die Schuhe 
auch mit dem Namen Ihres Kindes.  



Z wie… 

 
Zeiten 
 
Um einen guten Gesamtüberblick über die anwesenden Kinder zu haben, benötigen wir die 
Abmeldezeiten Ihres Kindes. Bitte teilen sie uns regelmäßig auf der Karteikarte mit, an 
welchen Tagen und wie lange ihr Kind im Hort ist. Sollte Ihr Kind einmal nicht in den Hort 
kommen können, wäre es schön, wenn Sie uns Bescheid geben. 
 
 
 
 
Zusammenarbeit 
 
Die Zusammenarbeit mit der Grundschule 
und der Elternschaft ist für unsere 
pädagogische Arbeit unerlässlich. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gemeinsam für Ihre Kinder 

 

 


